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OBJETIVO PROFISSIONAL 

HABILIDADES

Busco minha primeira oportunidade na área administrativa para aplicar os
conhecimentos adquiridos na formação técnica e desenvolver novas habilidades em
ambiente profissional. Tenho interesse especial por rotinas organizacionais, suporte a
equipes e uso de ferramentas digitais.

Formação técnica com ênfase em rotinas administrativas, gestão de pessoas,
contabilidade básica e empreendedorismo.

Projeto autoral de divulgação jornalística e informativa, com foco em cultura,
cidadania e atualidades. Responsável por pesquisa de pauta, produção de conteúdo,
planejamento visual e redação.

Atuação voluntária na produção de roteiros institucionais e conteúdos informativos.
Apoio à comunicação interna do projeto. Experiência com prazos, trabalho em
equipe e organização textual.

Produção de documentos

institucionais e informativos

Organização de arquivos e

processos administrativos

Facilidade com ferramentas digitais

(Google Drive, Word, Excel, Canva)

Planejamento e suporte

operacional

Atenção aos detalhes e foco em

qualidade

Proatividade e autonomia no dia

a dia

2025 - Atualmente 

2025 - Atualmente 

Ensino Médio Integrado ao Técnico em Administração – Colégio Estadual
Benedicto João Cordeiro 

Jornalismo  - Universidade Federal do Paraná

Redatora - Projeto de Extensão Sinapse - Laboratório de consumo,
criação e cultura

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

Segundo período. Em formação.

Concluído em 2024

EXPERIÊNCIAS E ATIVIDADES ACADÊMICAS

PROJETOS PESSOAIS

2025 - Atualmente 

Rebecca Informa – Instagram (@rebecca_informa)


