Magda Oliveira Alves
Rua Pernambuco Nº. 27                                                                           Brasileira
Jd. Capela – São Paulo – SP                                                                    Solteira 
CEP: 04960-050                                                                                       23 anos
Fone: 96024-4981 cel.
          96317-2876 cel.
          98613-9506 rec. (Marjorie)               E-mail: magdaoliveiraalves@gmail.com


Objetivo: Área de Comunicação

Resumo de Qualificações

· Conhecimentos da rotina administrativa: Técnicas Administrativas e Bancárias,
· [bookmark: _GoBack]Atualização de informações nos sites de empresas,
· Criação e montagens de matérias para sites, jornais, revistas entre outros,
· Formulações de perguntas para reportagens, abordagem de clientes,
· Atualização de Mailing de imprensa,
· Apresentação de imóveis e explicação do mercado imobiliário para executivos.
· Recepção geral: Agendamento de salas para reunião, preparação de coffe break, instalação de data show para apresentação

Experiência Profissional


· In Prensa Comunicação – Assessoria de Imprensa
Cargo: Assessora de Imprensa
Início: 08/2013 a 07/2014


· Voice Comunicação – Relações Públicas e Assessoria de Imprensa
Cargo: Estagiário de Comunicação e Recepção geral
Início: 04/2013 a 07/2013


· Berrini 1001 – Imobiliária
           Cargo: Trainee Comercial Imobiliário e Recepção (meio período)
           Início: 09/2012 a 04/2013


· Link – Assessoria de Imprensa
           Cargo: Reporter - 11.o Congresso Brasileiro de Gestão do Conhecimento
           Inicio: 08/2012 a 9/2012 (Freelancer)


· Cogumelo do Sol 
Cargo: Assistente de cobrança
Início: 10/2010 a 07/2012


· Banco Real - Ensino Social Profissionalizante / Grupo Santander Brasil
Cargo: Aprendiz de Técnico Bancário e Recepção (meio período) 
Início: 07/2007 a 07/2009


Cursos Extra-Curriculares

· Curso de Inglês – WiseUp (Cursando)
· Curso Jovem Talento – Instituto CEO do Futuro 
· Curso de Planejamento Estratégico de Comunicação – SENAC – 
· Curso de Informática: Giga Byte 
· Prêmio de Liderança Juvenil – Rotary Clube
· Ensino Social Prossionalizante - Curso de Técnicas Bancárias 07/07 á 07/09
· Participação como repórter no 11.o Congresso Brasileiro de Gestão do Conhecimento. Com duração de 3 dias.

Escolaridade

· Graduação em Comunicação Social (Jornalismo) Unip – Universidade Paulista
